ДОЛЖНОСТНАЯ  ИНСТРУКЦИЯ

муниципального служащего  специалиста 1-й категории сектора имущественных и земельных отношений, специалиста по физической культуре, спорту и  работе с молодежью   Администрации  Песчанокопского
сельского  поселения.
I. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ:

1.1. Специалист 1-й категории сектора имущественных и земельных отношений, специалист по физической культуре, спорту, работе с молодежью Администрации Песчанокопского сельского поселения  является муниципальным служащим, принимается  на младшую  муниципальную должность муниципальным служащим  и  освобождается от должности Главой Песчанокопского сельского поселения.

1.2.Квалификационные требования к младшей  муниципальной должности муниципальной  службы - высшее или среднее специальное образование  или образование, считающееся  равноценным, без предъявления  требований к стажу работы.

1.3. Специалист 1-й категории сектора имущественных и земельных отношений, специалист по физической культуре, спорту , работе с молодежью является ответственным работником  структурного подразделения  аппарата Администрации Песчанокопского сельского поселения  и подчиняется Главе  Песчанокопского сельского поселения.
1.4. Специалист 1-й категории сектора имущественных и земельных отношений,  специалист по физической культуре, спорту,  работе с молодежью   Администрации  Песчанокопского  сельского поселения  в своей деятельности   руководствуется :
- Конституцией РФ;

- Федеральными законами РФ;
 - Указами Президента РФ;

-  Постановлениями правительства РФ;

 -Уставом Ростовской области;

 -Постановлениями Главы Администрации (Губернатора) Ростовской области;

-Решениями Законодательного Собрания   области, Песчанокопского  районного Собрания депутатов, Собрания депутатов Песчанокопского сельского поселения;

-Уставом Песчанокопского района;

-Уставом муниципального образования «Песчанокопское сельское поселение»;

-Постановлениями и распоряжениями Главы Администрации Песчанокопского района;

-Постановлениями и распоряжениями Главы Песчанокопского сельского поселения;

-  Трудовым кодексом РФ;

-  Регламентом работы;

-Методическими рекомендациями, сборниками нормативных актов,    правилами РФ;

-  Настоящей инструкцией.

II. ФУНКЦИИ:
Специалист 1-й категории сектора имущественных и земельных отношений, специалист по физической культуре, спорту,  работе с молодежью  способствует эффективному  развитию физической культуры, спорта, проведению государственной  молодежной  политики  на территории  Песчанокопского сельского поселения.

III. ОБЯЗАННОСТИ:
 3.1. Осуществляет связь Администрации    сельского поселения   с общественными  детскими и молодежными организациями и объединениями.
 3.2. Координирует деятельность детских и молодежных организаций,                способствует  реализации целей и задач, предусмотренных уставами и   положениями этих организаций.

 3.3. Совместно с отделом  культуры, образования, спорткомитетом,         детскими и молодежными организациями осуществляет  необходимые                                                       мероприятия по организации летнего отдыха и оздоровления детей и молодежи.
 3.4.Участвует, в пределах своей компетенции, в профилактической работе с несовершеннолетними, находящимися в социально-опасном положении, в том числе путем организации их досуга, занятости, осуществление информационно-просветительных  и  иных мер.

3.5.Совместно с отделом образования организовывает  социологические и другие  исследования среди детей и молодежи сельского поселения  по выявлению и решению проблем, защите прав и интересов молодежи.

 3.7.Создает  условия для взаимодействия различных детских и  молодежных объединений с органами местного самоуправления в вопросах реализации  молодежной политики.
3.8.Постоянно занимается  формированием информационного банка данных молодежных формирований коллективного творчества молодежи и т.д., их руководителей, лидеров программ, а также  подготовки информации  для предоставления ежегодного доклада Главе   сельского поселения  о состоянии физической культуры, спорта, о положении  молодежи  в Песчанокопском сельском   поселении.

3.9. Готовит  материалы и информацию для проведения заседаний Координационного Совета по делам молодежи, совещаний, семинаров, заседаний межведомственной комиссии по противодействию злоупотреблению  наркотических  средств и их незаконному обороту.

3.10.Участвует  в составлении планов работ по физической культуре,  спорту, по  работе с молодежью.
3.11.Совершенствует  свои профессиональные знания, изучает и использует передовой опыт работы с детьми и молодежью, развивает физическую культуру  и спорт  на  территории  сельского  поселения.
3.12.Поддерживает   тесную связь со средствами массовой информации по вопросам реализации молодежной политики,  физической культуры и спорта.
3.13.Участвует в   планерках  и совещаниях при Главе Песчанокопского сельского поселения.

3.14.Привлекается к выполнению других работ, связанных с деятельностью Администрации сельского поселения, согласно указаний и распоряжений Главы сельского поселения.
         
                                            IV. ПРАВА :
   Вносит на рассмотрение Главы Песчанокопского сельского поселения предложения по совершенствованию работы аппарата Администрации сельского поселения.
                                 V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ :
   Специалист1-й категории сектора имущественных и земельных отношений, специалист по физической культуре, спорту,  работе с молодежью  несет  ответственность за несоблюдение данной инструкции, ненадлежащее выполнение своих обязанностей.

   Должен уметь работать с людьми, пользоваться компьютерной и другой оргтехникой.

