ДОЛЖНОСТНАЯ    ИНСТРУКЦИЯ
муниципального служащего ведущего специалиста по вопросам

имущественных и земельных отношений  Администрации   Песчанокопского           сельского  поселения.

1.  ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ:
1.1. Ведущий специалист по вопросам имущественных и земельных отношений является муниципальным служащим, принимается на старшую муниципальную должность муниципальным служащим и освобождается от должности  Главой  Песчанокопского сельского поселения.

1.2.Квалификационные требования к муниципальной должности муниципальной службы – высшее или среднее специальное образование или образование, считающееся равноценным, без предъявления требований к стажу работы.

1.3. Ведущий специалист по  вопросам имущественных и земельных отношений является ответственным работником структурного подразделения Администрации сельского поселения, подчиняется Главе  Песчанокопского сельского поселения,   начальнику  сектора имущественных и земельных отношений.
1.4. Ведущий специалист по вопросам имущественных и земельных отношений Администрации Песчанокопского сельского поселения в своей работе руководствуется:

-Конституцией РФ;

-Федеральными законами РФ;

-Указами Президента РФ;

-Постановлениями Правительства РФ;

-Земельным кодексом РФ;

-Уставом Ростовской области;

-Постановлениями и распоряжениями Губернатора Ростовской области;

-Решениями Законодательного Собрания области, района,

Песчанокопского сельского поселения;

-Уставом Песчанокопского района, Уставом муниципального образования

«Песчанокопское сельское поселение»;

-Постановлениями и распоряжениями главы Администрации района,

главы Администрации Песчанокопского сельского поселения;

-Трудовым кодексом РФ;

-Регламентом работы;

-Методическими рекомендациями, нормативными актами, правилами РФ;

-Настоящей должностной инструкцией.

II. ФУНКЦИИ:

2.1. Работа с населением на территории Песчанокопского сельского поселения в соответствии с нормативными актами в сфере имущественных и земельных вопросов.
                    III.ОБЯЗАННОСТИ:
3.1. Ведет прием  граждан по земельным и имущественным вопросам.

3.2. Оформление   свидетельства на землю и чертежей  планов земельных участков ЛПХ.
3.3.  Оформление договоров аренды земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, животноводства; под домами  индивидуальной жилой застройки, гаражами.

3.4. Работа с применением   персонального компьютера.

3.5.Оформление и выдача соответствующих документов по земле и имуществу.

3.6. Внесение изменений и дополнений  в похозяйственные книги в графу «Земля, находящаяся в пользовании (собственности) граждан».
3.7.  Работа  по ЛПХ  населения Песчанокопского сельского поселения.
3.8.Участвует в планерках и совещаниях при Главе Администрации сельского поселения.

3.8. Привлекается к выполнению других работ, связанных с деятельностью

Администрации сельского поселения, согласно указаний и распоряжений Главы  сельского поселения.

IV. ПРАВА:
4.1. В силу наделенных полномочий требовать от физических и юридических лиц соблюдения установленных границ земельных участков.

4.2. Требовать выполнения всеми физическими и юридическими лицами законов о земле и имуществе на территории Песчанокопского сельского поселения.
4.3.Уполномочен составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Областным Законом от 25 октября 2002г. №273-ЗС «Об административных правонарушениях» по статьям: 3.2; 4.1; 5.4; 5.5; 5.7; 6.1; 6.2; 6.3.

V.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ:
5.1. Ведущий специалист сектора по имущественным и земельным отношениям несет ответственность за своевременное и качественное выполнение задач, возложенных на него в соответствии с должностной инструкцией.
5.2.Должен  уметь работать с людьми, пользоваться компьютерной и другой 

оргтехникой.

